
Responsable Fondations Abritées  - H/F 

Date de début :  15/11/2025 
Poste : CDD  4 mois (remplacement congé maternité) 
Rémunération : À définir selon expérience  
Lieu : Paris 7ème 

Présentation : 

La Fondation de Montcheuil (Paris 7ème), reconnue d’utilité publique depuis 1984 et abritante 
depuis juin 2018, agit dans le domaine de l’éducation. Fondée par les jésuites, elle soutient chaque 
année plus d’une trentaine de projets et abrite déjà 9 fondations collectrices. 

Votre mission :  

Dans le cadre d’un remplacement de congé maternité, sous la responsabilité de la Déléguée 
Générale, et en coordination avec les autres membres de l’équipe, vous serez principalement en 
charge de : 

·         assurer l’accompagnement des Fondations Abritées : validation des communications et 
mise en relation avec notre réseau d’experts (juridique, fiscal, fundraising…), suivi des 
financements de projets, études des dossiers et des rapports d’activités, suivi de la gestion 
administrative, comptable et financière.  

·         participer à l’animation du réseau des Fondations Abritées : organisation et animation 
d’ateliers, rencontre, groupes de travail de partage de bonnes pratiques.  

Vos atouts : 

De formation supérieure généraliste, vous avez une appétence pour l’action philanthropique et 
justifiez d’une expérience de 3-5 ans dans une fonction similaire, ou gestion de projets dans le 
domaine de l’économie sociale et solidaire. Vous connaissez l’univers des fondations. 

Vous disposez de parfaites capacités d’expression écrite et orale, vous maîtrisez les outils 
informatiques et l’univers digital, et êtes à l’aise avec la gestion budgétaire.  

Vous faites preuve de rigueur et d’un bon esprit d’analyse, vous disposez d’un bon sens de 
l’organisation, vous êtes autonome et force de proposition. 

Dynamique, et doté(e) d’une bonne aisance relationnelle, vous aimez travaillez en équipe et êtes 
motivé(e) pour œuvrer au sein d’une institution d’inspiration chrétienne. Une connaissance du 
CRM Eudonet serait un plus.  
  

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) précédée de la référence FDM-
RMAA à : contact@fondation-montcheuil.org 


